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1. Общие положения

Положение разработано в соответствии с п.21 ч.3 ст.28, ч.1 ст. 20 Федерального закона № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012, Постановлением Правительства РФ от 10.07.2013 г. № 582 «Об утверждении правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации», письмом Министерства образования и науки Российской Федерации и Департамента государственной политики в сфере воспитания детей и молодежи от 22 июля 2013 г. № 09-889 «О размещении на официальном сайте образовательной организации информации». Уставом Муниципального образовательного учреждения Сатисской средней общеобразовательной школы
Настоящее Положение определяет основные принципы Школы работы официального информационного сайта Школы (далее – сайт), регламентирует подготовку и размещение информации на сайте, организацию доступа к информации о деятельности Школы.

1.1 Положение принимается педагогическим советом, имеющим право вносить в него изменения и дополнения, и утверждается приказом директора Школы.
1.2 Настоящее положение определяет понятия, цели, требования, организацию школьного сайта.
1.3 Создание и поддержка школьного сайта являются предметом деятельности школьнойкоманды по информатизации. Сайт является не отдельным, специфическим видом
деятельности, он объединяет процесс сбора, обработки, оформления, публикации информации с процессом интерактивной коммуникации и в то же время представляет актуальный результат деятельности школы.

1.4. Сайт расположен в сети Интернет по адресу: http://satis.ucoz.ru/ 

1.5.  Сайт является общедоступным источником информации деятельности  Школы. 

1.6. Информация, размещаемая на сайте, является публичной, бесплатной и круглосуточно доступной для пользователей.

1.7. Информация размещается на официальном сайте в текстовой и (или) табличной формах, а также в форме копий документов во всех разделах и вкладках официального сайта.

1.8. При размещении информации на официальном сайте и ее обновлении обеспечивается соблюдение требований законодательства Российской Федерации о персональных данных.

1.9. При использовании материалов, размещенных на сайте, в других средствах массовой информации ссылка на него обязательна.

1.10. Технологические и программные средства, которые используются для функционирования официального сайта, должны обеспечивать:

а) доступ к размещенной на официальном сайте информации без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информации требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информации платы;

б) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также иных неправомерных действий в отношении нее;

в) возможность копирования информации на резервный носитель, обеспечивающий ее восстановление;

г) защиту от копирования авторских материалов.

1.11. Сайт является официальным изданием для опубликования локальных нормативно-правовых актов Школы. Информация на официальном сайте размещается на русском языке, а также может быть размещена на государственных языках республик, входящих в состав Российской Федерации, и (или) на иностранных языках.

1.12. Обновление сведений, содержащихся во всех разделах и вкладках, производится не позднее 10 рабочих дней после их изменений.

2. Цели и задачи школьного сайта

Цель: развитие единого образовательного информационного пространства ОУ Задачи:


Позитивная презентация информационной открытости образовательного учреждения (достижения учащихся и педагогического коллектива, особенности ОУ, истории его развития, реализуемые образовательные программы и прочее), своевременный доступ  к значимой информации для участников образовательного процесса; своевременного доступа к значимой информации для участников образовательного процесса.

Основными задачами сайта являются:
· развитие информационного пространства Школы, участие в едином информационном пространстве Нижегородской области и Российской Федерации;

· осуществление связи с общественностью на основе использования возможностей сети Интернет.

· обеспечение права граждан на получение информации о деятельности Школы (в том числе органов самоуправления);

· обеспечение доступа пользователей сайта к разрешительным документам по организации образовательного процесса, текстам нормативно-правовых локальных актов Школы, а также других официальных документов;

· всестороннее информирование пользователей сайта о школьной жизни, истории Школы, структуре органов управления школой, наиболее значимых событиях в школе, ходе приема документов для зачисления в школу, итогах обучения в школе («Электронный классный журнал»);

· предоставление справочной информации об организации образовательного процесса в школе для всех категорий участников образовательного процесса, внеклассной и внеурочной деятельности;

· изучение общественного мнения, выявление наиболее значимых проблем школы.
· Внесение качественных изменений в использование информационно - коммуникационных технологий в образовательном процессе.

· Систематическая информированность участников образовательного процесса
о деятельности ОО.

· Осуществление обмена педагогическим опытом и демонстрация достижений ОО.

· Стимулирование творческой активности педагогов и учащихся
3. Участники

Разработчики сайта - творческая группа в составе:

· члены школьной команды;

· учителя информатики;

· инициативные учителя, родители и учащиеся.

4. Организация работ по информационному наполнению функционированию и развитию Сайта
4.1 Информационное наполнение Сайта осуществляется объединенными усилиями администрации, педагогическими и иными работниками, а также учащимися ОУ.

4.2 Приказом по ОО назначаются ответственные по направлениям работы (далее - Ответственные), отвечающие за информационное наполнение Сайтов.

4.3 Непосредственное выполнение работ по размещению информации на Сайтах, обеспечению ее целостности и доступности, реализации правил разграничения доступа возлагается на администратора Сайта(далее - Администратор), который назначается приказом директора ОО.

4.4 Информация, готовая для размещения на Сайтах, предоставляется Ответственными в электронном виде Администратору, который оперативно обеспечивает ее размещение в соответствующем разделе (подразделе, подсайте). Форматы подаваемой для размещения электронной информации определяет Администратор.

4.5 В порядке исключения по предварительной договоренности с Администратором текстовая информация может быть предоставлена на бумажном носителе, графическая, в виде фотографий, схем, чертежей (если данная информация небольшая по объему).

4.6 Редактором Сайтаявляется Администратор.

4.7 Ответственные направляют материалы на редактирование Администратору.

4.8 Администратор имеет право вносить редакционные изменения в информационное содержание разделов (подразделов, подсайтов) Сайта по согласованию с Ответственными и (или) директором ОУ.

4.9 Администрация, педагогические и иные работники, а также учащиеся и их родители могут вносить предложения по развитию структуры, функциональности и информационного наполнения Сайта по соответствующим разделам (подразделам, подсайтам), оформленные в виде служебной записки, на имя директора ОУ.

4.10 Текущие изменения структуры Сайтаосуществляет Администратор по согласованию с директором ОО. Изменения концептуального характера согласовываются с директором ОО.

5.     Информационная структура сайта ОО 

5.1.   Информационный ресурс сайта ОО формируется из общественно-значимой информации для всех участников образовательного процесса, деловых партнеров и всех прочих заинтересованных лиц, в соответствии с уставной деятельностью ОО.
5.2.   Информационный ресурс сайта ОО является открытым и общедоступным. Информация сайта ОО излагается общеупотребительными словами, понятными широкой аудитории.
5.3.   Сайт ОО является структурным компонентом единого информационного образовательного пространства, связанным гиперссылками с другими информационными ресурсами образовательного пространства региона.
54.   Информация, размещаемая на сайте ОО, не должна:
·  нарушать авторское право;
·  содержать ненормативную лексику;
·  унижать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;
·  содержать государственную, коммерческую или иную, специально охраняемую тайну;
· содержать информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь, пропаганду наркомании, экстремистских религиозных и политических идей;
·  содержать материалы, запрещенные к опубликованию законодательством Российской Федерации;
·  противоречить профессиональной этике в педагогической деятельности.
5.5.   Размещение информации рекламно-коммерческого характера допускается только по согласованию с руководителем ОО. Условия размещения такой информации регламентируются Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» и специальными договорами.
5.6.   Примерная информационная структура сайта ОО определяется в соответствии с задачами реализации государственной политики в сфере образования.
5.7.   Примерная информационная структура сайта ОО формируется из двух видов информационных материалов: обязательных к размещению на сайте ОО (инвариантный блок) и рекомендуемых к размещению (вариативный блок).
5.8.   Информационные материалы инвариантного блока являются обязательными к размещению на официальном сайте ОО в соответствии с пунктом 2 статьи 29 Федерального закона Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» (с последующими изменениями) и должны содержать:
1) сведения:

· о дате создания образовательной организации, об учредителе, учредителях образовательной организации, о месте нахождения образовательной организации и ее филиалов (при наличии), режиме, графике работы, контактных телефонах и об адресах электронной почты;

· о структуре и об органах управления образовательной организацией;

· о реализуемых образовательных программах с указанием учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, предусмотренных соответствующей образовательной программой;

· о численности обучающихся по реализуемым образовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц;

· о языках образования;

· о федеральных государственных образовательных стандартах, об образовательных стандартах (при их наличии);

· о руководителе образовательной организации, его заместителях, руководителях филиалов образовательной организации (при их наличии);

· о персональном составе педагогических работников с указанием уровня образования, квалификации и опыта работы;

· о  материально-техническом обеспечении образовательной деятельности (в том числе о наличии оборудованных учебных кабинетов, объектов для проведения практических занятий, библиотек, объектов спорта, средств обучения и воспитания, об условиях питания и охраны здоровья обучающихся, о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям, об электронных образовательных ресурсах, к которым обеспечивается доступ обучающихся);
·  о количестве вакантных мест для приема (перевода) по каждой образовательной программе;
· об объеме образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц;
· об электронных образовательных ресурсах, доступ к которым обеспечивается обучающимся;
· о   видах материальной поддержки обучающихся и об условиях их    предоставления ;
· о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств по итогам финансового года;
· о трудоустройстве выпускников;
2) копии:

· Устава образовательной организации;
· лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);
· свидетельства о государственной аккредитации (с приложениями);
·  плана финансово-хозяйственной деятельности образовательной организации, утвержденного в установленном законодательством Российской Федерации порядке, или бюджетной сметы образовательной организации ;
· локальных нормативных актов, правил внутреннего распорядка обучающихся, правил внутреннего трудового распорядка, коллективного договора;
· отчета о результатах самообследования;  
3) документы:
· документ о порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе образец договора об оказании платных образовательных услуг, документ об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной программе;
· предписания органов, осуществляющих государственный контроль ( надзор) в сфере образования, отчетов об исполнении таких предписаний;

· иная информация, которая размещается, опубликовывается по решению образовательной организации и (или) размещение, опубликование которой является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

·  Сведения, указанные в пункте 3.2 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», т.е. отчет о своей деятельности в объеме сведений, представляемых в уполномоченный орган или его территориальный орган.
5.9. Информационные материалы вариативного блока могут быть расширены
ОУ и должны отвечать требованиям пунктов 5.1, 5.2, 5.3, 5.4 и 5.5 настоящего
Положения.
5.10. Информационное наполнение сайта осуществляется в порядке, определяемом приказом руководителя ОО.
5.11. Органы управления образованием могут вносить рекомендации по содержанию, характеристикам дизайна и сервисных услуг сайта ОО.
6.     Порядок размещения и обновления информации на сайте ОО 

6.1.         ОО обеспечивает координацию работ по информационному наполнению и обновлению сайта.
6.2.         ОО самостоятельно или по договору с третьей стороной обеспечивает:
·  постоянную поддержку сайта ОО в работоспособном состоянии;
·  взаимодействие с внешними информационно-телекоммуникационными сетями, сетью Интернет;
· проведение организационно-технических мероприятий по защите информации на сайте ОО от несанкционированного доступа;
·  инсталляцию программного обеспечения, необходимого для функционирования сайта ОО, обеспечения доступа пользователей для ознакомления с размещенной на сайте ОО информацией на основе свободного и общедоступного программного обеспечения, защиты информации от уничтожения, модификации и блокирования достопу к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации, возможность копирования информации на резервный носитель, обеспечивающий его восстановление;
·  проведение регламентных работ на сервере;
· разграничение доступа персонала и пользователей к ресурсам сайта и правам на изменение информации;
· размещение материалов на сайте ОО;
· представление наглядной информации о структуре сайта, включающая в себя ссылку на страницу Министерства образования и науки Российской Федерации - http://www.mon.gov.ru или минобрнауки РФ.
·  соблюдение авторских прав при использовании программного обеспечения, применяемого при создании и функционировании сайта.
 4.3. Информация, указанная в пункте 3.8 настоящего Положения, размещается на официальнм сайте образовательного учреждения в сети Интернет в текстовой и (или) табличной формах, а также в форме копий документов в соответствии с требованиями к структуре сайта и формату представления информации, установленными Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки.

6.4. При размещении информации на официальном сайте образовательного учреждения в сети Интернет и ее обновлении обеспечивается соблюдение требований законодательства Российской Федерации о персональных данных.
6.5.   Содержание сайта ОО формируется на основе информации, предоставляемой участниками образовательного процесса ОО.
6.6. Информация на официальном сайте ОО в сети Интернет размещается на русском языке.
6.7.   Подготовка и размещение информационных материалов инвариантного блока сайта ОО регламентируется должностными обязанностями сотрудников ОО.
6.8.   Список лиц, обеспечивающих создание и эксплуатацию официального сайта ОО, перечень и объем обязательной предоставляемой информации и возникающих в связи с этим зон ответственности утверждается приказом руководителем ОО.
6.9.   Сайт ОО размещается по адресу:  http://satis.ucoz.ru/  с обязательным предоставлением информации    об   адресе   вышестоящему   органу   управления образованием.
6.10.   Адрес  электронной почты ОО отражаются на официальном бланке ОО.
6.11.   Информация и документы, указанные в п.3.8. настоящего Положения, если они в соответствии с законодательством Российской Федерации не отнесены к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, подлежат размещению на официальном сайте образовательной организации в сети "Интернет" и обновлению в течение десяти рабочих дней со дня их создания, получения или внесения в них соответствующих изменений. Порядок размещения на официальном сайте образовательной организации в сети "Интернет" и обновления информации об образовательной организации, в том числе ее содержание и форма ее предоставления, устанавливается Правительством Российской Федерации.
7. Регламент представления информации на Сайты

8.1.Требования, предъявляемые к информации, размещаемой на Сайтах, должны соответствовать требованиям к официальной информации, публикуемых в средствах массовой информации в соответствии с действующим законодательством РФ: запрещается размещение заведомо ложной информации, использование ненормативной лексики, размещение ресурсов, содержащих информацию, разжигающую религиозную или межнациональную рознь, призывающую к насилию и т.д.

8.2. Информационные ресурсы Сайтов формируются как отражение различных аспектов и деятельности всех сторон жизни ОО, педагогических и иных работников, учащихся.

8.3.Права на все информационные материалы, размещенные на Сайтах, принадлежат ОО и (или) авторам материалов при условии, что иное не регламентировано действующим законодательством РФ.

8.4.Информационные ресурсы Сайтов являются открытыми и общедоступными, если статус отдельных ресурсов не определен специальными решениями директора ОО.

1. Размещение информации ответственным по работе со школьным сайтом проходит  в следующем порядке:

а) информация, подлежащая размещению на сайте, направляется директору Школы;

б) информация для сайта формируется и передается на электронном и бумажном носителях;

в) представляется заявление на обработку персональных данных;

г) лица, ответственные за подготовку, сбор и передачу материалов для размещения на сайте, назначаются директором школы и несут ответственность за содержание, качество подготовки, достоверность и своевременность размещения информации; периодичность обновления информации: по мере необходимости, за исключением случаев, определенных органами управления образованием всех уровней, федеральными законами и другими нормативно-правовыми документами.

8.5. Сотрудники, ответственные за подготовку информации, формируют информационный материал, проводят стилистическую обработку материала, оформляют его в соответствии со стилем сайта. Информация и документы, и, если они в соответствии с законодательством Российской Федерации не отнесены к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, подлежат размещению на официальном сайте образовательной организации в сети "Интернет" и обновлению в течение десяти рабочих дней со дня их создания, получения или внесения в них соответствующих изменений.

8.6. Не допускается размещение на сайте информации, отнесенной в установленном федеральным законодательством порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.
8.7.Размещение рекламно-коммерческой информации сторонних организаций допускается только по согласованию с директором ОО. Условия размещения такой информации регламентируются специальными договорами в соответствующим законодательством РФ.

5.6 Дополнительные информационные ресурсы, формируемые по инициативе подразделений или творческих педагогов, учащихся могут быть размещены на подсайтах ОО.

9.Ответственность

9.1.Ответственность за достоверность информации и своевременность ее размещения на Сайтах несут директор ОО, Администратор и Ответственные.

9.2.Ответственность за текущее сопровождение Сайта несет Администратор, который обеспечивает своевременность размещения предоставляемой информации на Сайтах; сбор информации и консультирование Ответственных за направления.

9.3.Ответственность за реализацию программно-технических решений несет администратор сети ОО.

9.4.Ответственность за своевременность и качество выполнения корректорской и редакторской правки размещаемых на Сайтах материалов несет Администратор.

9.5.Ответственность за своевременный сбор и передачу информации Администратору по направлениям работы ОО несут Ответственные.

10. Защита информации и техническая поддержка сайта
10.1. Директором школы назначается ответственный за работу со школьным сайтом.
10.2. Уполномоченное лицо обеспечивает:

а) круглосуточное функционирование сайта;

б) копирование (архивирование) данных, необходимых для восстановления работы сайта;

в) содействие в размещении информации на сайте работникам Школы, ответственным за подготовку и размещение информации;

г)представление работникам Школы, ответственным за подготовку и размещение информации, программных продуктов, необходимых для осуществления их обязанностей
11.Контроль

11.1.Общий контроль за исполнением обязанностей Ответственными, Администратором сайтов ОУ возлагается на директора Школы.
Общая координация работ по развитию Сайтов и контроль за исполнением обязанностей лицами, участвующими в информационном наполнении, актуализации и программно-техническом сопровождении Сайтов, возлагается на Администратора Сайтов. .
12.Заключительные положения
12.1.Настоящее Положение вступает в силу с 02.09.2013 г.

12.2.Настоящее Положение размещается  для ознакомления на сайт Школы  и на информационный стенд.

